votre personnel au métier
de Secrétaire Médicale

CULTURE et FORMATION,

c'est 25 ans d'expérience
dans le secrétariat medical

Culture et Formatien est aujourd'hui reconnue comma
la 17 deole privéde de secrétariat médical en France, Cat
établisserment d'enseignemeant & distance est soumis au
contrile pédagopgique de I'Etat. En effet, les cours sont
contralés par le Ractorat d'Académia at les professaurs
daivent justifier d'un agremant du Becloral pour corriger
las copies,

(JUE NOUS PROPOSOMS :

LE PROGEAMME DE LA FORMATION DE SECRETAIRE MEDICALE

EEGROUPE EN G DOMAINES :

» MEDICAL: Introduction & Ia médarine. terminologie médicals. ..

+ SANITAIRE: santh et social, ygiéne, organisation & fthique de
la profession médicale.

= INFORMATIQUE ET BURERUTIQUE : utilisation de Word, Excel,
de la messagarie, dun lngiciel madical,

* GENERAL: remise & miveau en frangais,

+ SECRETARIAT: accusil au cabinet médical, gestion du cabinet

madical, raghes de la corraspondance, organisation du cabingl
mitdical,

Les professeurs sont des professionmels de sambé (médecins,
psychologues, infirmizrs, hislogistes), travaillowrs sociaux of en-
saignants de FEdwcation Natienale, A l'issue de celle lormation,
I"léwe obdient un certificat permettant de postuler dams le domaise

privé (pdrérafistes, ofiniques, maisoes de remaite, AW, lhoratores, oré-

ches,.. L

LES SEMINAIRES A PARIS : Cesséminairzenen obligatoires,
congistent en ume mise en situation du quotidien de ba secrétaire
madicale (sacrétanal- confact- gesbon de | wpane- imrmangue. .|

DUREE DE LA FORMATION :
Entre 300 et 700 heures selon le
niwea o @udes oliou de §a 12 mois
dans | cadre d'un fnancement par
I'organismi,

LES PREPARATIONS
DISPENSEES PAR
CULTURE ET FORMATION :

Outre le secrétarial médical privé,
nous préparons agalemsnt au
dipléme di FEducation Natianale gt
CORENUTS |

* [réparation a9 Bac sme | remers

prigaration ag concsurs di
EELCTE melica

fenction publigue hospitahiare,

« praparation aw concours d adjoint
admirisiratt hospitaber

* préaparation au concours de
SBL g administrative das
allairas samlaires al sociales

LES OBJECTIFS DE

CULTURE et FORMATION

1. Dispenser una

formation SOLIDE

2, Maner |as éléves

& la HEUSSITE

3. Aidar ces de
dans leurs recherchaes
d"EMPLOI.










